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INCERT

Omocertifiering/fornyelse

e Vartfemte ar maste en omcertifiering av personcertifikatet goras.

— ett nytt teoretiskt prov ska bokas in och avlaggas hos nagot av vara godkénda
Examinationscenter.

e Omcertifiering kan paborjas tidigast 6 manader innan och senast 6 manader efter
personcertifikatets giltighetstid gar ut.

e Paminnelse om detta skickas ut i god tid via mail.

Omcertifieringsprocessen kan paborjas pa tva olika sétt:

e Processen pabodrjas automatiskt av Examinationscentret nar du anmals till ett provtillfalle.
e Du kan sjalv starta processen nar du ar inloggad pé ditt konto och annu inte har bokat in ett
nytt teoretiskt prov hos Examinationscentret

Ga till www.incert.se och logga in pa ditt konto.

1. Gatill raden for ditt certifikat och klicka pa ”6gat/visa certifikat.

Kalle Karlsson

¢ Andra uppgifrer IIEFNNVEIIECSGTE

Personuppgifter ~ Faktureringsadress
Namn Kalle Karlsson E-postadress (fakturering)
Fédelsedatum 1924-01-01

&> certifikat | %% Anstéliningar T Prov El Héndelselogg 1] Anteckningar @

Sok certifikat (2 ©

<+ Ansék om nytt certikat
1 tréff Gruppera pé v =R
Nr  Certifikat Status  Arlig forldngning Omcertifiering
@ & 106 F-Gaser - Personcertifikat f-gas kat I Aktivt  2024-12-24 2024-12-24

2. Har klickar du pa rutan fér "Omcertifiering”.

Kalle Karlsson: F-Gaser - Personcertifikat f-gas kat I

[N 2 Visa person | &> Utfér drlig forldingning &, Ladda ned certifikat

Information ~
Certifikatnummer 106

Status Aktivt

Utfardandedatum 2024-11-14

Giltigt il 2024-12-24

Férléing senast 2024-12-24

Senaste beslut 2024-12-02

3. Processen har nu paborjats
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Omcertifieringsprocessen

Oppna din ”P4g&ende” omcertifieringsprocess genom att klicka pa ”6gat/visa certifieringsprocess”

Kalle Karlsson

¢/ Andra uppgifter

Personuppgifter ~ Faktureringsadress

Namn Kalle Karlsson E-postadress (fakturering) Nej &
Fédelsedatum 1924-01-01

E-postadress kristina.beiertz+kalle@incert.se &4

57 Certifikat | 428 Anstdliningar & Prov [E Héndelselogg

Sok certifikat 2 ©

<+ Ansdk om nytt certikat

2 triffar Gruppera pd v = B
Nr  Certifikat = Status Arlig férléingning Omcertifiering
@ & 106 F-Gaser - Personcertifikat f-gas kar I Alctivt 2024-12-24 2024-12-24
@ F-Gaser - Personcertifikat f-gas kat I - Omcertifiering Pdagdende

Visa certifieringsprocess

| processen ar det 5 steg som ska foljas — precis lika som vid NY-certifiering.

Kalle Karlsson: F-Gaser - Personcertifikat f-gas kat I - Omcertifiering

2, Visa person [ Ange fakturamottagare

Du kan se vilka moment du har kvar oft genomfara i fiiken Efter Incert utfdrt en sista granskning |

o utfardat
-] 2] 3 4 s

Ansék om certifikat Genomfér momenten Intyga certifikatansékan Ange fakturamottagare Certifikat utfardat

Information ~

Stans Pagéende

i= Moment B Handelselogg

Moment o ©

Alla dessa ska genomforas

2 tréffar B

Teoretiskt prov kot T Tnwisor resular fén examinotionscenter DI orgon DHRR e rison
N e p—— 220 e amson D27 e rison

1. Ansok om certifikat

2. Genomfdor moment

3. Intyga certifikatsansodkan

4. Ange fakturamottagare

5. INCERT granskar och utfardar certifikatet
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Genomfor moment

For att fornya ditt certifikat kravs tvd moment.
e ett godkant teoretiskt provi samma kategori som certifikatet
e samt ettintyg om yrkesaktivitet.

Provresultat

Nar provet ar genomfort kommer provresultatet automatiskt in i din pagaende certifieringsprocess.

Intyga yrkesverksamhet

For att skicka inbjudan om att intyga din yrkesaktivitet behover du klicka pa dubbelpilarna vid ”Intyga
yrkesaktivitet”.

Moment I ©
Alla dessa ska genomforas

2 traffar m

Moment Status

Teoretiskt prov kat I  Invdntar resultat fran examinationscenter

, | Intyga . i
L K tivitet Invantar intygan om yrkesaktivitet
yrkesaktivite

Darefter anger du e-postadressen till den person som ska intyga din yrkesaktivitet - klicka sedan pa
Spara.

& Utfor arlig férlangning 2 ©

Personcertifikatet forldngs efter att vald person intygat, med svenskt
mobilt BankID, att du varit yrkesverksam inom teknikemradet senaste
dret.

Observera att du inte sjélv far intyga din egen yrkesaktivitet!

Férlangs av E-postadress till den som ska godkdnna féridngningen

e Dukaninte intyga din egen yrkesverksamhet aven om du dr en enmansforetagare.

e Personen som ska intyga din yrkesaktivitet behover vara ndgon med befattning inom
foretaget, branschen, eller en bestallare.

e Intygandet om yrkesaktiviteten kan dven goras av en foretagsadministrator om det finns
nagon registrerad pa foretaget dar du ar anstalld. Du maste da vara kopplad till foretaget i
IncertOnline.
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Intyga certifikatsansokan

Efter att dina moment har blivit godkdnda behdver du intyga din certifikatsansdkan genom att klicka
pa "Klicka har for att intyga din certifikatsansdkan™.
Las igenom forbindelsetexten och klicka pa ”Ja” for att godkanna férbindelsen.

Du kan se vilka moment du har kvar att genomfora i Klicka pa ‘Intyga certifikatsansckan’.
liken nedanfar
Ansok om certifikat Genomfor momenten Intyga certifikatansdkan

Du maste nu intyga din certifikatsansékan. Det gér du genom att klicka pa lanken till hdger. Klicka hdr fér att intyga din certifikatsansdkan

Information ~
Status Pagaende
Senaste beslut yyyy-mm-dd

Ange fakturamottagare

Ange fakturamottagare dit fakturan for certifikatet ska skickas.

Har kan du valja:

e Din privata adress

e Foretaget dar du ar anstalld (foretaget maste finnas registrerat pa IncertOnline)
e Alternativ fakturamottagare (om inte foretaget finns registrerat pa IncertOnline)

Om du ar kopplad till ett foretag i IncertOnline kommer det automatiskt upp som forsta val.

Om du inte ar kopplad till det foretag som ska betala din faktura kan du valja ”Sok efter annat
foretag”. Har kan du soka efter foretag som finns registrerade i IncertOnline med namn eller
organisationsnummer.

Ange fakturamottagare

Fakturan ska skickas till

| Féretag o | Mig personligen O Alternativ fakturaadress O
Fakturamottagare
| Test Foéretag o | Sok efter annat féretag O

Baserat pd din anstalining Sék fram ett registrerat foretag i IncertOnline

\ J

Adressrad 1*
Adressrad 2
Ort *

Land *
Postnummer *
Telefonnummer
E-postadress

Fakturareferens/Ordernr
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Incert utfor en sista granskning

Nar du slutfort alla stegen genomfor INCERT en sista granskning och utfardar darefter certifikatet.
Du far dven ett mejl att certifikatet ar utfardat.

Ditt certifikat ar nu fornyat

Nu visas en rad dar du ser att processen for ’Omcertifiering” har avslutats och att ditt
personcertifikat har blivit uppdaterat med nya datum.

Kalle Karlsson

¢ Andra uppgifter IEEFNIEQIERIGTLTS

Personuppgifter ~ Faktureringsadress

Mamn Kalle Karlsson E-postadress (faekturering) Nej 4
Fidelsedatum 1924-01-01

E-postadress kristina.beiertz+kalle@incert.se &4

&> Certifikat 428 Anstéliningar | 75 Prov | B Héndelselogg ] Anteckningar

Sok certifikat (2 O

<+ Ansok om nytt certikat

2 tréffar Gruppera pd v = B
Nr  Certifikat = Status  Arlig forléingning Omcertifiering
@ 106 F-Guaser - Personcertifikat f-gas kat I Aktivt 2025-12-24 2029-12-24
@ F-Gaser - Personcertifikat f-gas kat I - Omcertifiering  Avslutat
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