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Omcertifiering/förnyelse 
 

• Vart femte år måste en omcertifiering av personcertifikatet göras. 
−  ett nytt teoretiskt prov ska bokas in och avläggas hos något av våra godkända 

Examinationscenter. 
• Omcertifiering kan påbörjas tidigast 6 månader innan och senast 6 månader efter 

personcertifikatets giltighetstid går ut. 
• Påminnelse om detta skickas ut i god tid via mail. 

 

Omcertifieringsprocessen kan påbörjas på två olika sätt: 
• Processen påbörjas automatiskt av Examinationscentret när du anmäls till ett provtillfälle. 
• Du kan själv starta processen när du är inloggad på ditt konto och ännu inte har bokat in ett 

nytt teoretiskt prov hos Examinationscentret 

 

Gå till  www.incert.se och logga in på ditt konto. 

1. Gå till raden för ditt certifikat och klicka på ”ögat/visa certifikat. 

 

2. Här  klickar du på rutan för ”Omcertifiering”. 

 
 

3. Processen har nu påbörjats 

http://www.incert.se/
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Omcertifieringsprocessen 
Öppna din ”Pågående” omcertifieringsprocess genom att klicka på ”ögat/visa certifieringsprocess” 

 

 
I processen är det 5 steg som ska följas – precis lika som vid NY-certifiering. 
 

 
 

1. Ansök om certifikat 
2. Genomför moment  
3. Intyga certifikatsansökan 
4. Ange fakturamottagare 
5. INCERT granskar och utfärdar certifikatet 
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Genomför moment 
För att förnya ditt certifikat krävs två moment. 

• ett godkänt teoretiskt prov i samma kategori som certifikatet  
• samt ett intyg om yrkesaktivitet. 

 

Provresultat 
När provet är genomfört kommer provresultatet automatiskt in i din pågående certifieringsprocess. 

Intyga yrkesverksamhet 
För att skicka inbjudan om att intyga din yrkesaktivitet behöver du klicka på dubbelpilarna vid ”Intyga 
yrkesaktivitet”. 

 
 
 
Därefter anger du e-postadressen till den person som ska intyga din yrkesaktivitet -  klicka sedan på 
Spara.  

 

 

 

 

 

 

 

• Du kan inte intyga din egen yrkesverksamhet även om du är en enmansföretagare.  
• Personen som ska intyga din yrkesaktivitet behöver vara någon med befattning inom 

företaget, branschen, eller en beställare. 
• Intygandet om yrkesaktiviteten kan även göras av en företagsadministratör om det finns 

någon registrerad på företaget där du är anställd. Du måste då vara kopplad till företaget i 
IncertOnline.  
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Intyga certifikatsansökan 
Efter att dina moment har blivit godkända behöver du intyga din certifikatsansökan genom att klicka 
på ”Klicka här för att intyga din certifikatsansökan”. 
Läs igenom förbindelsetexten och klicka på ”Ja” för att godkänna förbindelsen. 

 

 

Ange fakturamottagare 
Ange fakturamottagare dit fakturan för certifikatet ska skickas. 

Här kan du välja: 

• Din privata adress 

• Företaget där du är anställd (företaget måste finnas registrerat på IncertOnline) 

• Alternativ fakturamottagare (om inte företaget finns registrerat på IncertOnline) 

Om du är kopplad till ett företag i IncertOnline kommer det automatiskt upp som första val. 
 
Om du inte är kopplad till det företag som ska betala din faktura kan du välja ”Sök efter annat 
företag”. Här kan du söka efter företag som finns registrerade i IncertOnline med namn eller 
organisationsnummer. 
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Incert utför en sista granskning 

När du slutfört alla stegen genomför INCERT en sista granskning och utfärdar därefter certifikatet. 
Du får även ett mejl att certifikatet är utfärdat. 

 

Ditt certifikat är nu förnyat 
Nu visas en rad där du ser att processen för ”Omcertifiering” har avslutats och att ditt 
personcertifikat har blivit uppdaterat med nya datum. 
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