Manual Registrera Foretag pa IncertOnline

For att registrera ett féretag via webben krivs att man antingen skapar eller kopplar ett personkonto i samband med
registreringen.

Syftet med detta dr att sakerstélla att varje registrerat foretag i IncertOnline har en administratér som ansvarar for foretagets
uppgifter, certifikat, personal och deras personcertifikat.

1. Gatill Incert.se

INCERT Om Incert v Myheter Teknikomraden v Examinationscentra Filer & lankar v Prislista v Incert Online v Logga in

Incert

INCERT AB &r ett certifieringsorgan som bedriver person- och féretagscertifiering inom
installationsomradet bygg- och anldggning och inom bilbranschen.

Certifiering sker inom omraden som &r bade under och utan ackreditering.
INCERT AB &r ackrediterade av SWEDAC.

Vart ackrediteringsnummer ar 1343

o

2. Klicka pa ”Incert Online” och darefter pa "Registrera foretag”

INCERT Om Incert v Nyheter Teknikomraden » Examinationscentra Fller & lankar v Prislista v Incert Online v Logga in

sk cenifierade
faretag

Kontrollera

certifikat
Regjstrera konto

Registrera
fératag

Incert

INCERT AB &r ett certifieringsorgan som bedriver person- och féretagscertifiering inom
installationsomradet bygg- och anliggning och inom bilbranschen.

Certifiering sker inom omraden som &r bade under och utan ackreditering.

INCERT AB ar ackrediterade av SWEDAC

Vart ackrediteringsnummer ar 1343



3. Fylli organisationsnumret och klicka pa fortsatt

INCERT OmINCERTv  Nyheter  Teknikomrdden~  Examinationscentra Filer & lankar~  Prislista~  Incert Online~  Loggaiin

Registrera féretag

Har registrerar du nytt féretag som inte redan finns registrerat i IncertOnline

| samband med féretagsregistrering skapar du dven konto f6r "Féretagsadministratér” — den person som ska ansvara for administrationen vad
géller foretagets certifikat och/eller fér de anstélldas certifikat

Persaner som redan har ett konto i IncertOnline kan direkt efter gadkannande av Incert # tillgang till funktionerna far féretagsadministratér.
Befintliga foretagsadministratarer pa foretaget kan lagga till nya administratarer via IncertOnline.

Finns foretaget redan registrerat i IncertOnline men saknar féretagsadministratér hanvisar vi till blanketten "Ansdkan
Foretagsadministrator®.

Registrera féretag

Organisationsnummer

- @ Ange org. nummer

Vilj internatonelit org nummer
genom att klicka pa flaggan

Fortsatt

4. Fylliovriga uppgifter och klicka pa fortsatt

Registrera féretag

Organisationsnummer

@ 123456-7890

VAl intematensiit org nummer
genom art kiicks p flaggan

Féretagsnamn * ;
|ange foretagsnamn

Faktureringsadress

Adress 1+
Ange addressrad 1

Adress 2
Ange addressrad 2

Postnummer *
Ange postnummer

Ange ort

Land *
Ange land

E-post faktura

A fakdts i
Frivillige fal nge takturamail

Fakturareferens

. _ Ange fakturareferens/ordernummer
Frivilligt falt




5. Slutligen kommer frdga om konto fér administratér — har behover du uppge
personnummer.

Konto for administrator

Har du redan ett konto? Ja Nej

’r, Slutfér registreringen med BankiD
BankIlD

Anvand BanklD pa den har enheten

Anvand BanklD pa en annan enhet

Konto f&r administratér

Har du redan ett konto? » B

Personnummer *

Tolusifirigt personnummar yyyymmdd-xo00

Konto fér administrator Férnamn * .
nge férmamn

2 o
Har du redan ett konto? Nej Efternamn *
Ange efternamn

Personnummer *

Tolwsiffrigt personnummer yyyymmdd- Epostt Ange e-post
.r, Slutfdr registreringen med BankiD .’, Slutfor registreringen med BankID
BankID BankID

Anvind BankiD p& den har enheten Anvénd BankiD p& den hér enheten

Anvand BanklD pé en annan enhet Anvand BanklD pé en annan enhet

6. Slutfor registreringen med BanklID.
7. Efter godkdnnande av INCERT kommer foretaget att bli registrerat i systemet.

8. Forvidare administration av foretaget hanvisar vi till ’Manual for Féretagsadministrator”.



